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1 Zugang zum Online-Feldbuch 

 

 

 

 

 
 
 
 

Auf der Startseite finden Sie 
links den Schnellzugriff zum  
„Online-Feldbuch“. 
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2 Login 

 

 

 
 
 

Hier können Sie  

 

a) sich mit Ihren persönlichen Zugangsdaten einloggen, 
b) wenn Sie das erste Mal im Online-Feldbuch sind, ein neues Konto einrichten oder 
c) falls Sie Ihren Benutzernamen oder Ihr Passwort vergessen haben, einen neuen Zugang 

anfordern. 
 

Anschliessend gelangen Sie 
zu der Login-Maske zum 
Einloggen in Ihr 
persönliches oder 
projektbezogenes Online-
Feldbuch. 



  
Online-Feldbuch 

User Manual 

 

Seite 5 von 16 

3 Die Übersichtsseite des Online-Feldbuchs 

 
 
 
 
 
 

 
 

Mit dem Mauszeiger die Breite der 
beiden Fenster anpassen. 

Tabellenansicht Kartenansicht 
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Tabellenansicht 

 
 
 
 
 

 

Eine bereits erfasste 
Fundmeldung duplizieren. 

 Eine neue Fundmeldung erfassen. 

Eine bereits erfasste 
Fundmeldung bearbeiten. 

Eine bereits erfasste 
Fundmeldung löschen. 

Tabelle neu laden. 

Filter deaktivieren / aktivieren. 

Öffnet das Menü zum 
Zusammenstellen Ihrer 

Filterwünsche. 

Öffnet die Info-Flora Startseite. Öffnet die Projektübersicht. 

Zeigt diese Übersicht an. Ermöglicht die Auswahl projekt-
bezogener Eingabemasken. 
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Kartenansicht 

 

 

 
 

Auswahl der gewünschten 
Kartendarstellung. 

Suche nach einem Ort 
oder Flurnamen. 

Zoom (Vergrössern/Verkleinern) 
der Kartendarstellung. 

Logout am Ende der Sitzung. 

Einstellung der Benutzerdaten 
Auswahl des dargestellten 

Kartenausschnitts 
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4 Das Fundmeldeformular 

Klicken Sie auf „Formular“ links auf der Seite und auf  rechts auf der Seite, um in die 
Erfassungsmaske zu gelangen: 

 

 
 

 

Roter Hintergrund: 
Pflichtfelder 

Weisser Hintergrund: 
Zusätzliche Angaben 

Bei Klick auf den Pfeil 
öffnet sich das 
Dropdown-Menü. 
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Weitere Beobachter hinzufügen/ entfernen 

Klicken Sie auf  rechts auf der Seite, um einen weiteren Nutzer hinzu zu fügen: 

 

Klicken Sie auf , um zusätzliche Beobachter zu löschen. 

 

Um den Beobachter zu ändern, markieren Sie den angezeigten Namen mit der Maus und überschreiben ihn 
mit dem neuen gewünschten Namen. 

 

Dokumente hinzufügen 

Um einer Fundmeldung Dokumente hinzuzufügen, klicken Sie im oberen Teil des Formulars auf „Dokumente“: 

 

  

Es öffnet sich ein neues Fenster: 

 

 

Max Mustermann 

Max Mustermann 

Bereits  früher 
hochgeladene 
Dokumente. 
 

Bereits beigefügte 
Dokumente. 
 

Neue Dokumente hinzufügen und 
anschliessend hochladen. 
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Klicken Sie auf „Datei hinzufügen“, um Bilder, Text-Dokumente oder Tabellen zu Ihrer Fundmeldung 
auszuwählen. Alternativ können Sie die gewünschten Dokumente auch per Drag&Drop in das Fenster ziehen. 
Klicken Sie anschliessend auf „Hochladen“, um die gewählten Dokumente der Fundmeldung anzuhängen. Mit 
„OK“ können Sie das Fenster abschliessend wieder schliessen. 

Projekt anpassen 

Klicken Sie auf den Button „Projekt“ oben links in der Fundmeldung, um die Fundmeldung einem anderen 
Projekt zuzuordnen. 

 

Sie können aus einer Liste Ihrer Projekte auswählen.  

 

Klicken Sie abschliessend auf „OK“, um das gewählte Projekt zuzuordnen. 

Ergänzende Angaben 

Hier können Zusatzinformationen zur Ökologie am Fundort hinterlegt werden (insbesondere bei 
Feldaufnahmen durch Ökobüros, Naturschutzorganisiationen, etc.):  

 

Expertise zu den Daten  

Die Expertise wird in der Regel automatisch von der Datenbank berechnet. Sie enthält die Informationen zur 
Herkunft der Daten und zeigt, ob eine Information vom Beobachter bereitgestellt, durch die Datenbank 
berrechnet oder manuell von einem Mitarbeiter bei Info Flora ergänzt wurde. 
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5 Arbeiten mit dem Kartenfenster 

Klicken Sie an die gewünschte Fundstelle in der Karte, um die Koordinaten zu setzen. Es wird ein gelber 
Punkt an dieser Stelle dargestellt. Alternativ können Sie die Koordinaten auch von Hand in die 
entsprechenden Felder im Formular eingeben. 

 

 
 
Abschliessend klicken Sie rechts oberhalb des Formulars auf „Speichern“, um die Fundmeldung dem 
Online-Feldbuch hinzuzufügen.  

 

 

Kartenansicht zoomen. 
 

Kartendarstellung ändern: 
- Karte farbig 
- Karte schwarz-weiss 
- Siegfried-Karte 
- Luftbild 

(siehe auch nächste Seite). 

Auswahl des dargestellten 
Kartenausschnitts 
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Die Kartendarstellung verändern 

Rechts oberhalb der Karte können Sie die Darstellung verändern, indem Sie vor der jeweils gewünschten 
Darstellungsweise einen Haken setzen und die anderen Haken entfernen. Es stehen die folgenden 
Möglichkeiten zur Auswahl: 
 
 
Karte farbig: Karte schwarz-weiss: 

  
 
 
Siegfried-Karte: Luftbild: 

  
 
 
Gemeindegrenzen: Kantonsgrenzen: 

  
 
 
 
Die Gemeinde- und Kantonsgrenzen können mit jeder Darstellungsart kombiniert werden. Durch 
verschieben der Regler können die einzelnen Bereiche deutlicher oder weniger deutlich hervorgehoben 
werden. 
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6 Fundmeldungen filtern  

Variante A: Mit der Filterfunktion 

 

 
Klicken Sie in der Tabellenansicht auf „Filter“. Es öffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie die gewünschten 
Filterkriterien eingeben können: 

 

Abschliessend klicken Sie auf „OK“, um den Filter auszuführen. 
 
 

Anmerkungen:  

- Beim Datum müssen, auch wenn Sie nur nach einem Tag und nicht einer längeren Zeitspanne filtern 
wollen, immer beide Felder ausgefüllt werden. 
 

- Mehrere Filterkriterien werden mit „UND“ verknüpft, eine Suche mit „ODER“ ist momentan nicht 
möglich. 
 

- Mit dem Filter-Symbol können Sie die getroffene Auswahl an- und ausschalten (die Kriterien bleiben 
gespeichert, zur Änderung der Einstellungen beginnen Sie wieder wie oben beschrieben): 
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Variante B: Mit der Kartenansicht 

 

    

 

 

 

 

 

Wählen Sie einen Punkt im 
Kartenausschnitt  

(in allen Zoomstufen möglich) 

In der Tabellenansicht werden 
alle Fundmeldungen von 

diesem Standort angezeigt. 
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7 Tabelle einrichten 

Um in der Tabelle die Fundmeldungen nach einer bestimmten Information zu sortieren, fahren Sie mit 
dem Mauszeiger über diese Spalte. Es erscheint ein Pfeil. Klicken Sie auf diesen, um die Spalte absteigend 
oder aufsteigend zu sortieren: 

  

 
 
Um der aktuellen Ansicht weitere/ andere Spalten hinzuzufügen, klicken Sie ebenfalls auf den Pfeil, und 
fahren mit dem Mauszeiger auf „Spalten“. Es erscheint ein Auswahlmenü, indem Sie die gewünschten 
Spalten durch Setzen oder Löschen der Haken auswählen können: 
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8 Benutzerdaten verwalten/ Passwort ändern 

Um Ihre persönlichen Benutzerdaten zu verwalten oder Ihr Passwort zu ändern, klicken Sie oben rechts auf 

der Seite auf das Symbol  („Mein Profil“). Es öffnet sich eine neue Registerkarte: 

 
 
Speichern Sie Ihre Änderungen, indem Sie anschliessend auf „Profil aktualisieren“ (oder bei geändertem 
Passwort auf „Passwort ändern“) klicken. Wollen Sie Ihre Änderungen nicht übernehmen, wählen Sie 
„Abbrechen“. Schliessen Sie anschliessend die Registerkarte. 
 
 

9 Logout 

In der rechten oberen Ecke des Fensters, oberhalb der Karte befindet sich der Logout-Knopf: 

 
 


